Na temelju odredbi ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o Javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16) i ¢lanka
11. Statuta Regionalne energetske agencije Sjeverozapadne Hrvatske, s poslovnim sjedistem u
Zagrebu, Andrije Zaje 10, OIB: 93298204867 (dalje u tekstu: "Agencija" ili "REGEA"), Upravno vijece
Agencije je na svojoj sjednici odrZanoj dana 28. listopada 2019. godine donijelo slijedeéu:

ODLUKU
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. PREDMET ODLUKE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trosenja financijskih sredstava Agencije, ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi zasnivanju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova ifili usluga procijenjene vrijednosti nabave do 200.000,00
kuna za nabavu robe i/ili usluga, odnosno, do 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
“Jednostavna nabava”) za koju sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredaba ove Odluke Agencija je obvezna
primjenjivati i druge primjenjive zakonske i podzakonske propise.

(3) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Agencija je u odnosu na sve gospodarske
subjekte duzna postivati nacelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruZanja
usluga, kao i nacela koja iz toga proizlaze, kao to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo razmjernosti i naelo transparentnosti.

II. SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

Odredbe Zakona o javnoj nabavi o sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju i u
postupcima jednostavne nabave, koji su postupci detaljno uredeni ovom Odlukom.

III. OVLASTENI PREDSTAVNICI AGENCIJE
€lanak 3.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave do 100.000,00 kuna za nabavu robe ifili
usluga, odnosno, do 250.000,00 kuna za nabavu radova provodi ovlagteni predstavnik Agencije kojeg
imenuje ravnatelj Agencije posebnom odlukom, te po provedenom postupku odabire najpovoljnijeg
ponuditelja uz prethodno pisano odobrenje ravnatelja Agencije.

(2) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iznad 100.000,00 kuna za nabavu robe ifili
usluga, odnosno, iznad 250.000,00 kuna za nabavu radova provode skupno najmanje 3 (tri) ovlastena
predstavnika Agencije koje imenuje ravnatelj Agencije posebnom odlukom.

(3) Obveze i ovlasti imenovanih ovlastenih predstavnika Agencije sukladno prethodnim stavcima
ovog Clanka jesu kako slijedi:

* priprema postupka jednostavne nabave (specificiranje predmeta nabave, sastav dokumentacije
o0 nabavi i/ili poziva za dostavu ponuda, te ostalih popratnif fsprava);

* provedba postupka jednostavne nabave (dostava j/ili objava dokumentacije o nabavi /ili poziva
2a dostavu ponuda na web (mreZngj) stranici Agencije i na drugi dokazivi nacin, otvaranje
pristiglh ponuda, sastavijanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ogjena ponuda, odabir
najpovoljnije ponude sukladno propisanim kriterijima, sastavijanje zapisnika o pregledu i ocieni
ponuda, rangiranje ponuda sukladno propisanim kriterijima, donosenje odluke o odabiru



najpovolinijeg ponuditelja i/ili odluke o ponistenju postupka Jednostavne nabave);
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Agencije.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
100.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBE I/ILI USLUGA, ODNOSNO, DO 250.000,00
KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 100.000,00 kuna za
nabavu robe ifili usluga, odnosno, jednake ili manje od 250.000,00 kuna za nabavu radova, ovladteni
predstavnik Agencije provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu, odnosno,
sklapanjem ugovora o jednostavnoj nabavi.

(2) NarudZbenica, odnosno, ugovor iz prethodnog stavka ovog clanka obvezno mora sadrzavati
podatke o Agenciji, odnosnom gospodarskom subjektu — isporucitelju robe, radova i/ili usluga, vrsti
robe, radova i/ili usluga koje su predmet odnosne nabave uz detaljnu specifikaciju jediniénih cijena,
kolicini robe/radova/usluga i ukupnih cijena, te rokove isporuke robe/radova/usluga. Svaku
narudzbenicu i/ili ugovor u ime i za ratun Agencije potpisuje ravnatelj Agencije, a uz iste se obvezno
prilaZe pisano izvjeSce o isporu&enoj robi/radovima/uslugama.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
IZNAD 100.000,00 KUNA ZA NABAVU ROBE I/ILI USLUGA, ODNOSNO, IZNAD
250.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 100.000,00 kuna za nabavu robe
i/ili usluga, odnosno, iznad 250.000,00 kuna za nabavu radova, zapocinje objavom odnosne
dokumentacije o nabavi na web (mreznoj) stranici Agencije ifili slanjem odnosnog poziva za dostavu
ponuda na znanje najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta. Iznimno, a ovisno o vrsti predmeta nabave i
razini trZiSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom
subjektu primjerice u slucaju nabave javnobiljeZnickih, odvjetnickih i sliénih usluga, te kada je to nuzno
potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Agencija nije mogla predvidjeti niti
sprijeciti.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora odnosnim gospodarskim subjektima biti dostavljen na dokaziv
nacin, a isti mora sadrZavati podatke o Agenciji, predmetu nabave s detaljnom specifikacijom jedinicnih
cijena, koli¢ini robe/radova/usluga i ukupnih cijena, rokovima isporuke robe/radova/usluga,
procijenjenoj vrijednosti nabave, kriteriju za odabir najpovoljnijeg ponuditelja, roku dostave ponuda,
nacinu dostave ponuda, kontakt podacima ovlaétene osobe Agencije u svezi s odnosnim postupkom
Javne nabave, te dokumentaciju koju je ponuditelj duZan dostaviti uz svoju ponudu.

(3) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana odasiljanja poziva za dostavu
ponuda odnosnim gospodarskim subjektima, odnosno, od dana objave dokumentacije o nabavi na web
(mreZnoj) stranici Agencije.
VI. ISKLJUCENJE PONUDITELJA

Clanak 7.

(1) Agencija moZe u pozivu za dostavu ponuda ifili dokumentaciji o nabavi odrediti razloge
iskljuéenja pojedinog ponuditelja iz postupka jednostavne nabave i to:



» ako je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravijackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili
nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin Republike Hrvatske pravomocénom
presudom osuden za kaznena djela propisana odredbom &lanka 251. stavka 1. Zakona o javnoj
nabavi, odnosno, ako je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili
osoba koja je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja,
donoSenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin Republike
Hrvatske pravomoénom presudom osudena za kaznena djela iz clanka 251. stavka 1. Zakona o
javnoj nabavi i za odgovarajuéa kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima driave
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno driave Ciji je osoba drZavljanin,
obuhvacaju razloge za iskljucenje iz ¢lanka 57. stavka 1. todaka od (a) do (f) Direktive
2014/24/EU;

e ako nije ispunio obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje u Republici Hrvatskog, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj, odnosno, u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta,
ako gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj;

U sluCaju postojanja bilo kojeg drugog razloga za iskljuenje propisanog odredbom ¢&lanka 254.
Zakona o javnoj nabavi, ovisno o diskrecijskoj odluci Agencije, a koji razlog(zi) iskljucenja
mora(ju) svakodobno biti decidirano propisan(i) odnosnom dokumentacijom o nabavi ifili
pozivom za dostavu ponuda.

(2)  Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. totke 1. ovoga clanka gospodarski subjekt
dostavlja izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajuceg registra ili, ako to nije moguce,
Jednakovrijedni dokument nadlezne sudske ili upravne vlasti u dr¥avi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta, odnosno drzavi Ciji je osoba drzavljanin.

(3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 2. ovoga clanka gospodarski subjekt

dostavlja potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drZavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta.

4 Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. tocke 3. ovoga Clanka gospodarski subjekt
dostavija isprave propisane odnosnom dokumentacijom o nabavi i/ili pozivom za dostavu ponuda,
ovisno o razlogu/razlozima iskljucenja propisanom(ima) odnosnom dokumentacijom o nabavi ifili
pozivom za dostavu ponuda.

VII. UVIETI SPOSOBNOSTI
Clanak 8.

Agencija moZe u pozivu za dostavu ponuda i/ili dokumentaciji o nabavi odrediti uvjete sposobnosti za
obavljanje profesionalne djelatnosti postojanje koje sposobnosti ponuditelj dokazuje izvatkom iz
sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra u drzavi njegova poslovnog nastana ili
pak dokazom o posjedovanju odredenog ovlastenja ili Clanstva u odredenoj organizaciji, ako u drZavi
svog poslovnog nastana ponuditelj mora posjedovati odredeno ovlastenje ili biti ¢lan odredene
organizacije kako bi mogao pruzati odnosne usluge.

Clanak 9.

(1) Agencija moZe u pozivu za dostavu ponuda iili dokumentaciji o nabavi odrediti uvjete
ekonomske i financijske sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski subjekti imaju ekonomsku i
financijsku sposobnost potrebnu za izvréenje ugovora, a osobito zahtijevati da gospodarski subjekt:

¢ ima odredeni minimalni godinji promet, uklju€ujuéi odredeni minimalni promet u podru&ju koje
je obuhvaceno predmetom nabave, no koji minimalni promet ne smije prelaziti dvostruku
vrijednost procijenjene vrijednosti nabave;

¢ dostavi informacije o svojim godisnjim financijskim izvje$¢ima koje primjerice pokazuju omjer
izmedu imovine i obveza;



* posjeduje odgovarajucu razinu osiguranja od rizika odgovornosti iz djelatnosti.
(2) Ekonomska i financijska sposobnost gospodarskog subjekta u pravilu se dokazuije:

e odgovaraju¢im bankovnim izvacima ili, ako je potrebno, dokazom o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti;

* predoenjem financijskih izvije$éa ili izvadaka iz tih izvjeSca, ako je objavljivanje financijskih
izvjeSca obvezno u dravi poslovnog nastana gospodarskog subjekta;

* izjavom o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i, ako je potrebno, o prometu u podrudju
koje je obuhvaceno predmetom nabave u tri posljednje dostupne financijske godine, ovisno o

datumu osnivanja ili pocetka obavljanja djelatnosti gospodarskog subjekta, ako je informacija o
tim prometima dostupna.

(3 Ako gospodarski subjekt iz opravdanog razloga nije u moguénosti predociti dokumente i dokaze
iz prethodnog stavka ovoga Clanka koje narucitelj zahtijeva, on moZe dokazati svoju ekonomsku ili
financijsku sposobnost bilo kojim drugim dokumentom koji narucitelj smatra prikladnim.

Clanak 10.

(1)  Agencija moZe u pozivu za dostavu ponuda i/ili dokumentaciji o nabavi odrediti uvjete tehnicke i
strucne sposobnosti kojima se osigurava da gospodarski subjekt ima potrebne ljudske i tehnicke resurse
te iskustvo potrebno za izvrSenje ugovora na odgovarajucoj razini kvalitete, a osobito zahtijevati da
gospodarski subjekt ima dovoljnu razinu iskustva, 3to se dokazuje odgovarajuéim referencijama iz prije
izvrSenih ugovora.

(2) Ovisno o traZenim uvjetima tehnicke i struéne sposobnosti propisanima dokumentacijom o
nabavi i/ili pozivom za dostavu ponuda, ista ée biti dokazivana s jednim ili viSe dokaza propisanih
odredbom clanka 268. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 11.

(1) Agencija moZe u pozivu za dostavu ponuda ifili dokumentaciji 0 nabavi zahtijevati da se uz
ponudu priloZi potvrda neovisnih tijela kojima se potvrduje sukladnost gospodarskog subjekta s
odredenim normama osiguranja kvalitete, odnosno, sukladnost gospodarskog subjekta s odredenim
sustavima ili normama za upravljanje okoliSem, sve na nadin i pod uvjetima propisanima odredbom
clanka 270. i 271. Zakona o javnoj nabavi.

(2)  Agencija e biti obvezna priznati jednakovrijedne potvrde tijela osnovanih u drugim drZzavama
Clanicama, te prihvatiti dokaze o jednakovrijednim mjerama osiguranja kvalitete, odnosno, o
jednakovrijednim mjerama upravljanja okolisem, ako gospodarski subjekt iz objektivnih razloga nije
mogao pribaviti trazene potvrde u odgovarajucem roku, pod uvietom da dokafe da su te mjere
uskladene s trazenim normama osiguranja kvalitete ili normama upravljanja okoligem.

Clanak 12.

(6] Agencija moze u postupku jednostavne nabave od ponuditelja traZiti jamstvo za ozbiljnost
ponude, a u trenutku sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, sve na nacin i pod uvjetima propisanima odredbom ¢lanka 214. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Agencija diskrecijskom odlukom propisuje koji oblik jamstva za ozbiljnost ponude ponuditelji
moraju dostaviti uz pojedinu ponudu, s time da ponuditelji u svakom slucaju umjesto trazenog jamstva
za ozbiljnost ponude mogu dati novéani polog u traZenom iznosu. Jamstvo za ozbiljnost ponude
odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti vidi od 3% (tri posto) procijenjene vrijednosti
jednostavne nabave.



VIII. POSTUPANJE S PONUDAMA

Clanak 13.

(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje
u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom
sluCaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

(2) Upisnik je sastavni dio zapisnika o javnom otvaranju ponuda. U slucaju kada se ne provodi
javno otvaranje ponuda upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kao zakaSnjela ponuda, te se neotvorena vraéa posiljatelju bez odgode.

4) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.
Clanak 14.

Ponuda se sa svim prilozima traZenima sukladno dokumentaciji o nabavi i/ili pozivom za dostavu
ponuda u propisanom roku za dostavu ponuda dostavlja ili na adresu sjedista Agencije u pisanom

obliku i/ili elektronickim putem, sve sukladno odredbama odnosne dokumentacije o nabavi i/ili poziva za
dostavu ponuda.

Clanak 15.

Ponuditelj mora svoju cijenu izraziti u kunama, a iznimno ju moze izraziti u drugoj valuti ako to Agencija
propise dokumentacijom o nabavi i/ili pozivom za dostavu ponuda, uz obvezatno navodenje nacina
preracunavanja u hrvatske kune. Cijena ponude piSe se brojkama, a svi eventualni popusti moraju biti
naznaceni u ponudi prije iskazivanja konacne ukupne cijene s PDV-om.

Clanak 16.

(1)  Agencija mora provesti postupak javnog otvaranja ponuda ako je to navela u dokumentaciji o
nabavi i/ili pozivu na dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda zapocinje na naznaenom mjestu i u naznaceno vrijeme, istodobno s istekom
roka za dostavu ponuda.

3) O javnom otvaranju ponuda se obvezno sastavlja zapisnik o javnom otvaranju ponuda koji
potpisuju svi nazoCni ovlasteni predstavnici ponuditelja, a kojima se obvezno po zavrSetku postupka
javnog otvaranja ponuda uruCuje jedan primjerak tog zapisnika. Ponuditeljima koji nisu nazocili
postupku javnog otvaranja ponuda dostavit ¢e se primjerak zapisnika o javnom otvaranju ponuda po
primitku njihovog pisanog zahtjeva s time u svezi.

Clanak 17.

(1) Ovlasteni predstavnici Agencije pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju kriterija propisanih
dokumentacijom o nabavi i/ili pozivom za dostavu ponuda.

(2) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.
Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponude mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Izbor

kriterija za odabir ponude ovisi o predmetu nabave (sloZenost, rokovi, vaznost i dr.) i odreduje se
pojedinacno za svaki pojedini postupak jednostavne nabave.



(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom pristupa
isplativosti, kao Sto je trosak Zivotnog vijeka, te moze ukljucivati najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete,
koji se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljuujuci kvalitativne, okoliSne ili drustvene znacajke, povezanih
s predmetom nabave, sve na nacin i pod uvjetima kako je propisano odredbama Clanaka 284.-288.
Zakona o javnoj nabavi.

(3) Kriterij najniZe cijene ponude utvrduje se na temelju najnize ponudene cijene svih zaprimljenih
ponuda. Ukoliko bi dva ili vise ponuditelja dostavili istu cijenu ponude, bit ¢e odabrana ponuda onog
ponuditelja koji je svoju ponudu dostavio ranije.

Clanak 19.

Agencija je obvezna provjeriti rafunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi raCunska pogreska,
Agencija ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraiti prihvat ispravka racunske pogreske.

Clanak 20.

Agencija je obvezna od ponuditelja zahtijevati da u primjerenom roku, ne kraéem od 5 (pet) dana,
objasni cijenu ili troSak naveden u ponudi ako se Agenciji ¢ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na
radove, robu ili usluge koji €ine predmet odnosnog postupka jednostavne nabave.

IX. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI ODLUKE O PONISTENIU
Elanal_( 21,
(1) Agencija ¢e biti obvezna ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

* Ppostanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije;

¢ postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drukéije dokumentacije o

nabavi, da su bile poznate prije;

Je cijena svih ponuda jednaka ili veéa od pragova za postupke jednostavne nabave;

nije pristigla nijedna ponuda;

nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda;

Je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave;

(2) U prethodno se navedenim slucajevima opisanima stavkom 1. ovog Clanka bez odgode donosi
odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 22.

(1) Agencija na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, temeljem propisanog kriterija za odabir ponude.

(2) Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donosenja odluke o odabiru,
Agencija moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor zatrafiti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni dokumentacijom o nabavi i/ili
pozivom za dostavu ponuda.

(3) Ako najpovoljniji gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne dostavi sve trazene izvornike ili
ovjerene preslike dokumenata ifili ne dokaze da i dalje ispunjava uvjete koje je odredila Agencija,
Agencija Ce iskljuciti takvog ponuditelja odnosno odbiti njegovu ponudu. U tom ée sluCaju Agencija
ponovno izvrsiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir.

Clanak 23.

Odluka o odabiru i/ili odluka o ponistenju se zajedno s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda



bez odgode istovremeno dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nacin.
Clanak 24.

Ukoliko dokumentacijom o nabavi ifili pozivom dostavu ponuda nije propisano drugacije, rok za
donosSenje odluke o odabiru iznosi 10 (deset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 25.

Nakon donosenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude, Agencija moze s odabranim ponuditeljem
sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

(1) Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ée se na oglasnoj ploci, te na web
(mreznoj) stranici Agencije.

(2) Stupanjem na snagu ove Odluke, u cijelosti prestaje vaziti ranija Odluka Agencije o provedbi
postupaka jednostavne nabave od fZ 2.20/7. godine.

UR. BROJ: 524/15035-17/19
KLASA: 0081-I-19

Zagreb, 28. listopada 2019. godine




iavg.rvan_.re ove Odluke o provedbi postupaka jednostavne nabave na oglasnoj ploéi Agencije

8,40, 2019. godine ovjerava

RAVN ELJ GENCIJE




